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CIRCULAR 004 DE 2021

LINNA ESPERANZA CHAPARRO OSPINA
SECRETARIA DE PRENSA Y COMUNICAC!ONES

SECRETARIOS DE DESPACHO JEFES DE OFICINA, DIRECTORES Y GERENTES
DE  NIVEL CENTRAL. o

ASUNTO:  ACLARACION CIRCULAR 002:DE 2021 - LINEAMIENTOS MATRIZ DE

FECHA: 29 DE JUNIO'DE 2021

COMUNICACIONES VIGENCIA 2021

Estimados compaferos, reciban un c:ordlat saludo de parte del equipo dela secre’rane
de prensa y comunicaciones, desedndoles éxitos en sus actividades diarias.

Con el fin de promover ta aplicacion y apropiaciéon de las directrices impartidas en Ia
politica de comunicaciones y [o establecido en la circular 002 de 2021 se requiere que

. Cada entidad del nivel cenirdl redlice el seguimiento a o maiiz de
comunicaciones, segun protocolo E-CO-PRO-008 y sea enviada a la Secre‘rana
de Prensa y Comunicaciones en las fechas estipuladas. :

Seguimiento Primer Trimestre: 23 de abril de 2021 (frimestre ya evaluado)

Seguimiento Segundo Trimestre: 23-de julio de 2021

Seguimiento Tercer Trimestre: 22 de octubre de 2021

Seguimiento Cuarto Trimestre: 24 de enero de 2022

Cada Secretaria y dependencia :'debe'ré. mantener actualizada su matriz de

‘comunicaciones en cuanto a: 1.-, QUE COMUNICA, 2.-. QUIEN COMUNICA, 3.-.

A QUIEN LO COMUNICA, 4.-. POR QUE MEDIO, 5.-. CON QUE FRECUENCIA Y
REGISTRO. Lo anterior significa que cualquier informacidn adicional gue se

produzca durante el trimestre y no fue reportada en la mairiz inicial, debera

incluirse en el fimesire inmediatamente siguiente a su produccion.
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3. La Secretaric de Prensa v Comunicaciones es la entidad encargada de
consolidar la matriz de comunicaciones y cargaria en el Riesgo de Gestién N°
3817. Cabe recordar que la Oficina de Control Interno, es la encargada de
verificar el cumplimiento y veracidad de lo allf relacionado.

Firialmente el seguimiento debe remitirse a la Secretaria de Prensa y Comunicaciones,
al cortec linna.chapafro@cundinamdred.qov.co con copia dl coireo de Diana
Carolina Bogotd Garcia, diand.bogota@cundinamarca.gov.co con gulen se podrdn
comunicar para resolver inquietudes respecto del difigenciamiento y consolidacidn
de la matriz.

Cordidlimente, S
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~{TRNA ESPERANZA CHAPARRO-OSPINA

Secrefaria de Despacho _ |
SECRETARIA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Elabord. Digna Carofina Bogotd Garcla. Asesor - SPC.

Anexa.. E-CO-PRO-008 Profocolo para el diigenciamiento de la malriz de comunicaciones,
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