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CIRCULAR 002 DE 2021

DE: LINNA ESPERANZA CHAPARRO OSPINA
SECRETARIA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, -JEFES DE OFICINA, DIRECTORES Y GERENTES
DE NIiVEL CENTRAL. :

ASUNTO:  LINEAMIENTOS MATRIZ DE COMUNICACIONES VIGENCIA 2021
FECHA: 04 DE MARZO DE 2021

Estimados compaferes, reciban un cordm! saludo de parte del equipo de la secre’rcna
de prensa y comunicaciones, desedndoles éxitos en sus actividades diarias. :

Con el fin de promover la aplicacion y apropiacion de las directices impartidas en [o
politica de comunicaciones se requiere:

Con &l propésito de dar cumplimiento  la NTC ISO 9001:2015 y ai Plan Anﬁc.orrupciér_i
y de Atencién-al Ciudadano se remite con la presente circular, ef archivo dcfu_clizd_dq
con los items que minimo cada secretaria debe comunicar, los cuales sor; .- Lcj
frecuencia de comunicacion; 2.-. A guien fo comunica v 3.-, Bl medio ufilizado pdrd
tal comunicacidn, la cual deberd registrase de acuerdo con lo requerido en la norma
que apligue para cada ftem especificamente, en el formato Matriz de
Comunicaciones E-CO-FRO1 1, el cual se ubica en el proceso comunicaciones.

Comao enfidad encargada de consolidar la matriz, la Secretaria de Prensa y
Comunicaciones, requiere gue todas les entidades de nivel central, envien duranté‘
los siguientes quince {15) dias posteriores o la finalizacion de cada irimestre, el
seguimiento o la mairiz, asegurando asi que en cada entidad se promueva la
fransparencia y acceso a la informacién. Cabe recordar que ja Oficina de Control
Inferno, es la encargada de verificar el cumplimiento y veraciddd de lo cz[il
relacionado, :

Cada Secretaria vy dependencia deberd: mantener actualizada su matriz d.é
comunicaciones en cuanto a: 1.-. QUE COMUNICA, 2.-. QUIEN -COMUNICA, 3.-. A
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QUIEN LO COMUNICA, 8,-. POR QUE MEDIC, 5.-. CON QUE FRECUENCIA Y REGISTRO.
Lo anterior significa que cualquier informacion adicional que se produzca durante: é’l
trimestre y no fue reportada en la matiriz inicial, deberd incluirse en &l Trlmes’rre
nmedictamente siguiente a su produccién.,

Es responsabllidad de c¢ada Secretaria o dependencia del nivel central, cargar €l
seguimiento a la matriz en el resbectivo plon de riesgo de corrupcion de Ica
herramienta ISOLUCION.

Asi mismo se tiene la herramienta dispuesta pard su consulta para el d[llgencmmien’ro
de la matriz de comunicacién el protocolo, denominado: *CODIGO: E-CO-PRO-008"
[Protocolo para el diligenciamiento de la Matriz de Cemunicaciones) 1a cudl se
encuenira en ISOLUCION.

Finalmente el seguimiento debe remitirse a la Secretaria de Prensa y Comunicaciones,
al corego linna.chaparro@cundinamarca.gov.co con copia al corred de Diana
Carolina Bogo’rc: Garcia, diana. boqo’rc:Oc:undmamarca .gov.Co_Con guien sé podran
comunicar para resolver inquietudes. respecfo del diligenciamiento y consolldacmn
de la mairiz.

Cordiaimente,

—NNAESPERANZA CHAPARRO OSPINA
Secretaria de Despacho -
SECRETARIA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Elaborg, Mathew Andrds McVinish Angulo - Cantratisia
Revisd; Diana Carofing Bogota Garcia. Asesor-SPC.
Ravisd, Diego Andres Canrtinza Sonchez. Conliotista drea Juridica - SPC
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